T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
ARAC KULLANIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- Bu Yonergenin amaci, Universite araglarinin kullanim sekillerini,
gorevlendirme usul ve esaslarini, ¢alisan kadrolu siiriicii ve gorevli personel ile bunlarin disinda
tasitlar1 kullanabilecek personeli ve bunlarin ¢aligma esaslarini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- Bu yonerge; 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili
Resmi Gazete ’de yayimlanan Karayollar1 Trafik Yoénetmeligi, 30.06.2021 tarih ve 31527 sayili
Resmi Gazete *de yayimlanan 2021/14 nolu Tasarruf Tedbirleri ile ilgili Cumhurbaskanlik
Genelgesi, 01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek
Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller ile 4857 sayili Is Kanunu
Hiikiimleri uyarinca hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Arag: 237 sayili Tasit Kanunu kapsamina giren ve Kastamonu tiniversitesinin
miilkiyetinde bulunan veya hizmet alimi suretiyle edinilmis her tiirlii motorlu ulasim araglarini,

b) Arag¢ Sevk Amiri: Arag ve soforlerin sevk ve idaresinden sorumlu gérevlendirilmis
personeli,

c) Genel Sekreter: Kastamonu Universitesi Genel Sekreterini,

¢) Gorevli Kamu Personeli: Resmi goérevin ifasi i¢in arag¢ kullanan kadrolu sofor
haricindeki araglar siirebilecek kamu goérevlilerini,

d) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifasi igin il ici ve il dis1 gorevlendirmeyi
gerektiren her tiirlii gorevi.

e) Rektor: Kastamonu Universitesi Rektdriinii,

f) Sorumlu Birim: Idari ve Mali isler Daire Baskanligm,

g) Sofor: 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi sofort,

g) Universite: Kastamonu Universitesini,

h) Yetkili Makam: Rektor veya Yetki Devri ve imza Yetkileri Yonergesine gore usuliine
gore yetki devri yapilmis Rektor Yardimeist ve Genel Sekreterini,

1) Yonetmelik: 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan
Karayollar1 Trafik Yonetmeligini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Arag¢ Kullanim Yerleri ve Genel Kullanim Esaslari

Kullanim yerleri

MADDE 4- (1) Araglar, Kastamonu Universitesi’nin bulundugu il sinirlar1 igerisinde
ve disinda, sadece hizmet ihtiyaglar1 kapsaminda yiiriitiilecek isler i¢in kullanilir.

Genel kullanim esaslari



MADDE 5- (1) 237 sayili Tasit Kanunun tanimladigi makam hizmetlerinin diginda
hi¢cbir makama arag tahsis edilmeyecektir.

(2) 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Karayollar1 Trafik
Y o6netmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar disinda higbir araca resmi plaka disinda
baska bir plaka kesinlikle takilmayacaktir.

(3) Arag talepleri istekte bulunulan ilgili birim amirligi araciligiyla Idari ve Mali Isler
Daire Baskanligi’na yapilacaktir.

(4) Ara¢ gorevlendirmelerinin etkili, ekonomik ve verimli yapilabilmesi igin talep
yazilari, ilgili birim amirligi tarafindan en az iki giin, bilimsel toplanti, teknik gezi, kuliip
etkinligi, sportif, kiiltiirel ve sosyal faaliyetler i¢in ise en az 10 (on) giin 6nceden Idari ve Mali
Isler Daire Baskanhigi’na ulastirilacaktir. Acil ve gerekli durumlarda bu siireler goz oniine
alinmadan ara¢ gorevlendirmesi yapilabilecektir.

(5) 1 ici (ilgeler haric) arac gorevlendirmeleri arag sevk amiri tarafindan yapilacak olup
il dis1 (ilgeler dahil) gérevlendirmeler ise sorumlu birim amiri tarafindan yapilacaktir.

(6) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla ara¢ kullaniminda birimler arasinda
hizmet ayrim yapilmayacaktir.

(7) Hizmet araglariin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli ve
etkin bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin Oniline gecilmesi ve kaynaklarin en
rasyonel sekilde kullanilmasi amaciyla araglarin kullanimi denetlenecek ve tahsisler titizlikle
takip edilecektir.

(8) Yetkili Makamin onayi ile tasarruf genelgesi dogrultusunda giinliikk ¢aligma saati
disinda ve tatil giinlerinde gorevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin ikametgdhindan
isyerine gelis ve gidisleri icin birbirine yakin glizergahta bulunanlarin da ayni aragtan
yararlanmalar1 saglanmak suretiyle arag tahsis edilebilecektir.

(9) Sofor haricinde araglar1 kullanacak personel, 1/04/2006 tarih ve 26126 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Tasitlar: Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve
Usuller dogrultusunda Genel Sekreter oluru ile gorevlendirilir.

(10) Araglar gérev emrinde belirtilen giizergah dogrultusunda Universite otoparkindan
alinacak ve gorev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilacaktir.

(11) Universite araglarinin periyodik bakimi muayenesi, sigorta islemleri ve arizasi
aracin zimmetli oldugu sofor tarafindan rapor tanzim edilerek aracin sorumlu oldugu birim
tarafindan takip edilecektir.

(12) Her arag avadanligi ile birlikte sofére zimmetlenecektir. Bu araglarin periyodik i¢
ve dis temizliginin takibinden ilgili sofor sorumlu olacaktir. Araglarin i¢ ve dis temizligine
ihtiya¢ duyuldugunda gorevlendirilen personel tarafindan yapilacaktir. Hizmet geregi farkli
birimde bulunmasi1 gereken araglarin zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline
verilebilecektir.

(13) Arag kullanma yetkisi verilen gérevli veya sofor, gorev tanimi disinda yazili bir
emir ve talimat bulunmadikga, araca herhangi bir kisi veya yiik almayacaktir.

(14) Yonetmeligin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar disinda hicbir araca resmi
plaka diginda baska bir plaka, 1s1kli veya sesli uyari isareti veren cihazlar kesinlikle
takilmayacaktir.

(15) Arag siirticiileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi
Gazete ’de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine
Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

(16) Arag siiriciileri aragta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen
gosterecek, kendilerine liniversite tarafindan verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin
dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir.



(17) Trafik mevzuatinin yasaklamis oldugu hususlardan dogacak mesuliyet ve sofor
kusurlu trafik cezalar1 soforlere ait olup araclarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat
hiikiimlerine aykir1 hareket eden ve kamu gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237
sayllt Tagit Kanunun 16’inc1 maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 48’inci maddesine gore islem yapilir.

(18) Araglarin verimli kullanimi ve isletme maliyetlerinin en azda tutulmasi igin
sorumlu birim tarafindan gerekli planlama yapilarak ayni gilizergahta bulunan gorevler
birlestirilecektir. Kurum dis1 giden evraklar acil olanlar hari¢ bekletilerek belirli giinlerde
dagitima ¢ikarilacaktir.

UCUNCU BOLUM
Arag¢ Sevk Amirinin ve Siiriiciisiiniin Gorevleri

Arac sevk amirinin gorevleri

MADDE 6- (1) Arag sevk amirinin gorevleri sunlardir:

(a) Kastamonu Universitesi hizmetinde bulunan araclarin sevk ve idaresini saglamak,
aksakliklar1 gidermek, araglari ara¢ gorev emri ile gérevlendirmek, gérev bitiminde arag gorev
emir kagitlarim1 almak ve bunlart kontrol etmek, araglarin yakit fislerini kontrol etmek ve
tiiketim miktarlarinin kayitlarini tutmak.

(b) Araglarda is saglig1 ve is glivenligi ile ilgili 6nlemleri almak.

(c) Kastamonu Universitesinde gorevli araglart 237 sayili Tasit Kanunu, 4925 sayili
Karayolu Tagima Kanunu ve Karayolu Tasima Y 6netmeliklerine uygun ¢alistirmak.

(¢) Arac soforlerinin ¢aligma saatlerini 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 99 ila
101 nci. maddelerine, is¢i olanlarin calisma saatlerini 4857 sayili Is Kanunun 41 ila 47°nci
maddeleri ile Toplu Is S6zlesmesinin ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek.

(d) Kastamonu Universitesi hizmetinde bulunan kiralik araglarin periyodik bakimlari,
onarimlari, kasko, vergi, sigorta gibi hizmetleri teknik sartnameye uygun olarak yiiklenici
firma tarafindan yaptirildigina dair evraklarin kontroliinii yapmak.

(e) Araglarin dosyalarini tutmak.

Arag siiriiciisiiniin gorevleri

MADDE 7- (1) Arag siiriiciisiiniin gérevleri sunlardir:

(@) Arag gorev emrinde yazili gorevleri yapmak.

(b) Kendisine zimmetli veya kullandig1 araglarin arizalarin1 amirine bildirmek.

(c) Kendisine zimmetli veya kullandig1 araglarin giinlikk bakim ve temizliklerini takip
etmek.

(¢) Araglarin trafik sigorta zamanlar1 ile muayene bakim doénemlerini Arag Sevk
Amirine haber vermek.

(d) Arag kullanirken Trafik Kanun ve Yonetmeliklerine uymak.

DORDUNCU BOLUM
Yiirirliik ve Yiiriutme

Yiiriirliik ve uygulama

MADDE 8- (1) Bu Yonerge Kastamonu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarithten itibaren yiirlirliige girer.

(2)Bu yonergede yer almayan hususlarda Kanunun ilgili maddeleri uygulanar.

Yiiriitme

MADDE 9- Bu Yénerge hiikiimlerini Kastamonu Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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